卫星地面接收设施安装服务许可流程

项目名称：卫星地面接收设施安装服务许可

项目编号：028050

项目许可条件：

申请设立的卫星接收设施安装服务机构，应当具备下列条件：

1、具有独立法人资格，其中企业法人应当是国有企业或者国有控股企业；

2、企业注册资金在100万元以上；

3、有专门从事电子通讯专业的工程技术人员4名以上；

4、有固定的办公场所和必备的检测调试设备；

5、有符合国家法律、法规规定的机构名称、组织机构和章程，有健全的管理制度和安全保障措施；

6、有明确的服务区，有可行的服务方案及必要的服务资源；

7、法定代表人、主要出资者和经营者在申请之日前3年内，未因违反国家卫星地面接收设施管理的规定而被有关主管部门给予2次以上行政处罚的；

8、符合法律、行政法规和国家有关规章规定的其他条件。

　　省级新闻出版广电局在审核上述条件时，还应当统筹考虑当地广播电视覆盖的规划及建设安排。 

项目审批总时限：20个工作日

项目审批程序：

受理：

1、工作标准：申请人需要提供以下材料：

（一）申请报告和申请表；

　　（二）拟申请服务区的范围图；

　　 （三）主要工程技术人员名单和证明材料； 

　　 （四）法人代表，主要经营者的身份证明和简历及主要出资单位有关证明材料；

　　  （五）营业场所证明。

申报单位向县级以上广电行政部门提出书面申请及许可条件相关的证明材料，经所在县、市广电行政部门逐级审核签署意见后，报省广播电视局审批；

外省来本省从事业务的单位，须持有省级新闻出版广电行政部门颁发的有效《卫星地面接收设施安装服务许可证》，到当地广电行政部门备案，经同意后，可进行设计、安装、施工业务。

2、岗位责任人：传媒机构管理处（网络视听节目管理处）王丽君

3、岗位职责及权限：受理人应当面见申请人，按照上述条件当场查看申请人提交的材料是否齐全，内容是否符合要求，对于材料齐全，内容符合要求的，应当受理并出具受理通知书;不予受理的，应当出具不予受理告知单，并书面通知申请人，说明不予受理的理由；因申请材料不齐的，应告其补报，并书面一次性告知应补报的全部材料。

二、审核、审批（书面审查）

1、工作标准：严格按照审批程序要求、审核所有申报资料，对有疑点的申请资料精确核查核实，结论准确。

2、本岗位的负责人：传媒机构管理处（网络视听节目管理处）审批人员。

3、岗位职权有权限：经书面审查（审查的标准同上）、根据项目许可条件提出准予或不予许可决定的初步意见。
三、制作文书或许可证

1、工作标准：按规定制作合格的行政许可文书或许可证。

2、本岗位责任人：局传媒机构管理处（网络视听节目管理处）初审人员。

3、岗位职责及权限：必须在行政许可有效期限内，按照行政许可决定制作行政许可文书或准予许可的制作许可证，要保证行政许可文书、许可证制作准确，并及时送达。

四、归档

1、工作标准：按照档案归档要求收集整理归档。

2、岗位责任人：局传媒机构管理处（网络视听节目管理处）受理人员。

3、岗位职责及权限：对许可过程形成的审批材料收集齐全，完整归档。

4、办理时限：根据工作制度要求具体决定。

附件：《卫星地面接收设施安装服务许可证申请表》

卫星地面接收设施安装服务许可证
申请表

申请单位（盖章）：

申请日期：         年     月    日  

陕西省广播电视局编制

	申  请  单  位  情  况

	单位

名称
	
	经济类型
	

	营业地址（邮编）
	
	营业面积
	平方米

	法人

代表
	
	注册

资金
	        万元

	实  际

经营人
	
	主  要

出资者
	
	电话

传真
	

	上级主

管部门
	

	批准

部门
	
	批准文号
	

	专业技

术人员
	姓名
	职务
	学历
	专业
	职称

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申 请 单 位 情 况

	检

测

调

试

设

备
	名称
	型号

（规格）
	数量
	生产单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	服务范围

（填写县名）
	

	业务范围

（√选）
	□安装施工、□配套供应、□售后服务维修、

□卫星节目落地代理、□收视授权

	审  核  批  准  情  况

	县级广电行

政部门意见
	审核人：  

                   （公章）    年   月    日

	市级广电行

政部门意见
	审核人：  

                   （公章）    年   月    日

	省级新闻出版广电行政部门意见
	审核人：  

                   （公章）    年   月    日

	批 准 内容
	业务范围
	

	
	服务区域
	

	
	是否包含境外
	
	是否“村村通”
	

	发证日期
	       年  月  日
	许可证号
	NO：

	有效期至
	       年  月  日
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